                                                               АКТ
ПРОВЕДЕНИЯ РЕВИЗИИ ФИНАНСОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ТСЖ "ТИХИЙ"

г. Томск                                                                                                                                        15.02.2015г.
	На основании Протокола общего собрания, проведенного Товариществом собственников жилья  «Тихий» №14/03/14 от 14.03.2014г. и, в соответствии  с п. 7.5, 7.6 действующего Устава ТСЖ «Тихий», мной, Потаповой Натальей Владимировной, проведена ревизия  финансовой деятельности ТСЖ «Тихий».

Период проверки: октябрь2013г. – декабрь 2013 года, январь 2014г. – декабрь 2014г.

Срок проведения ревизии:   с 20.01.2014г. по 14.02.2015г. включительно.

	Данная ревизия представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий председателя и правления ТСЖ.
	Проверка представляет собой единичное контрольное действиеи исследование состояния дел.
	Цель ревизии – осуществление контроля по финансовым операциям ТСЖ, наличием и движением имущества, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
	Основными задачами ревизии является проверка финансово-хозяйственной деятельности ТСЖ по следующим направлениям:
- соответствие осуществляемой деятельности учредительным документам;
- обоснованность произведенных затрат, связанных с деятельностью ТСЖ;
- обоснованность операций с денежными средствами, расчетных  операций;
-обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей;
- правильность расчетов по оплате труда, налогов;
- исполнение сметы доходов и расходов.

Соответствие осуществляемой деятельности учредительным документам
	Полное наименование: Товарищество собственников жилья  «Тихий»
ИНН: 7017037121 КПП: 701701001; 
зарегистрирован  30.11.2004, ОРГН 1037000114656  ИМНС России по г. Томску;
Юридический адрес: 634009, г. Томск, пер. Тихий д. 17.
	Основным видом деятельности является   управление эксплуатацией жилого фонда.
	На основании  Уведомления № 5041 от 09.12.2004г. ИМНС России по г. Томску, и в соответствии ст. 346.12 и 346.13 главы 26.2 Налогового кодекса РФ, ТСЖ «Тихий»  с 01.01.2005г. применяет упрощенную систему налогообложения с объектом налогообложения «Доходы, уменьшенные на величину расходов»
	В проверяемом  периоде обязанности Председателя Правления ТСЖ «Тихий»  исполняла Арзамасцева А.В. (протокол заседания Правления:   б/н от 10.09.2013г.).
	Все заседания Правления ТСЖ «Тихий» на которых принимаются решения по работе Правления проводятся с соблюдением кворума, оформляются протоколами подписанными Председателем и секретарем Правления.
	Ведения бухгалтерского учета в проверяемом периоде осуществляется на основании заключенного Договора     №07 от 23.05.2012г.  «О ведении бухгалтерского учета (аутсорсинга)» с Индивидуальным Предпринимателем Назаровым Андреем Александровичем.
	Учетная политика бухгалтерского учета и целей налогообложения ТСЖ « Тихий» в проверяющему предоставлены не были. 
	

Обоснованность произведенных затрат, связанных с деятельностью ТСЖ

	Затраты, связанные с основной деятельностью ТСЖ "Тихий", осуществлялись в проверяемом периоде на основании заключенных хозяйственных договоров. Полный список заключенных договоров указан в Приложении 1 к настоящему Акту.
	Проверяющим в полном объеме проверены все хозяйственные договора, установлено ряд замечаний:
- в преамбуле Договора № 0150.2.2 от 10.11.2014г. не указана должность(Председатель Правления) Арзамасцевой А.В.  Так же в данном договоре не указана стоимость предоставляемых ТСЖ «Тихий» услуг;
	Проверяющему  были предоставлены Акты сверок расчетов с контрагентами по заключенным договорам, сумму задолженности по платежам соответствует данным бухгалтерского учета.
	ТСЖ «Тихий» имеет в работе заключенные договора по использованию сотовой связи и услугам Интернет. Для упорядоточения данных видов расходов, проверяющим рекомендовано следующее:
- Председателю Правления необходимо издать приказ об ограничении расходов на использование сотовой связи, в котором следует указать перечень лиц, имеющих право пользоваться услугами корпоративной сотовой связью, установить ежемесячный  лимит расходов сотовой связи по каждому сотруднику, прописать, каким образом  работникам придется компенсировать сверхнормативные затраты. Списывать плату за разговоры, в том числе сверхнормативные, «упращенцы» вправе сразу же,при этом саму компенсацию нужно отражать в составе доходов от реализации Письмо Минфина России от 19.01.2009г. № 03-03-07/2);
- работа сотрудниками ТСЖ с Интернетом должна быть регламентирована. Для этого Председателю Правления нужно издать соответствующий Приказ об использовании услуг Интернета, в котором следует определить порядок и цели использования Интернета.



	
Обоснованность операций с денежными средствами, расчетных  операций.

	ТСЖ «Тихий» имеет расчетный счет № 40703 810 8 0671 0000033, открытый в ОАО «Томскпростройбанк», филиал № 17 (Договор Банковского счета № 230 от 01.02.2002г.).
	Остаток денежных средств на расчетном счете составило:
	Помесячный свод операций по расчетному счету ТСЖ «Тихий» о произведенных  расходах и полученных доходов приведен в Приложениях 2, 3 к настоящему акту.
	Оплата за выполненные работы по заключенным хозяйственным договора осуществляется на основании выставленных контрагентами счетов, и принимаются к уменьшению налогооблагаемой базы налога УСН на основании подписанных  Заказчиком и Исполнителем  актов выполненных работ.
	 Проверкой было установлено, ряд недостатков в оформлении первичных документов, а именно:
	- Договор № ПА 0608-14  заключенный с ООО «ИнЛАВ» от 06.08.2014г., а акт выполненных работ по данному договору подписан 17.07.2014г.;
- товарная накладная ООО «Профи-Маркет» № РНК-11936  от 11.11.2013г.;
- товарная накладная ООО «Техни» № 21668 от 04.12.2013г.;
- товарная накладная ООО «Альфа-Синтез» № 13-453 от 04.12.2013г.;
- товарная накладная ООО «Мебельная фабрика» №472 от 19.12.2013г.;
- товарная накладная ООО «Магазин народный» № 720 от 24.06.2014г.;
- товарная накладная ООО «Стеклопласт» № 3291 от о8.11.2014г.;
- товарная накладная ООО «т» № 3291 от о8.11.2014г.
	Все выявленные недостатки устранены в ходе проверки.

Обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей.

	Соответствии с Положением «Ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» № 3210-У от 11.03.2014г.
  В проверяемом периоде кассовых операций по счету 50 «Касса организации» не производилась, все операции по расчетам с сотрудниками, подотчетными лицами производились в безналичном порядке.

	Авансовые отчеты.
	В проверяемом периоде суммы денежных средств в подотчет не вдавались. Авансовые отчеты предоставлялись пот фактически произведенным расходам, с последующим возмещением их подотчетному лицу безналично,  путем перечисления на картсчет подотчетного лица.
	При проверке авансовых отчетов установлены следующие :
- в авансовых отчетах № 2 от 30.09.2013г., № 3 от 30.11.2013г., № 4 от 26.12.2013г. отсутствует подпись подотчетного лица;
- в авансовом отчете № 7 от 23.12.2014г. отсутствует подпись бухгалтера. 
	Рекомендовано проверяющим: возврат перерасхода по авансовым отчетам производить на основании заявления подотчетного лица на имя председателя Правления, с обязательным указанием реквизитов карточного счета, суммы. 





Правильность расчетов по оплате труда, налогов.
	
	В проверяемом периоде заработная плата начислялась в соответствии с утвержденными штатными расписаниями № 1 от 11.0.2013г. (Приказ  от 11.09.2013г.), № 2 от 01.03.2014г. (Приказ от 14.03.2014г.). Штатное расписание составлено в соответствии с   порядком его заполнения, содержит всю необходимую информацию, замечаний нет.
	На основании утвержденных штатных расписаний заключены трудовые договора с работниками ТСЖ «Тихий». Замечаний по оформлению трудовых договоров нет.
	Проводимые ТСЖ «Тихий» доплаты за дополнительные объемы работ осуществляются на основании Приказов Председателя Правления.
	Проверяющим  в полном объеме было  проверено начисление заработной платы. Все выплаты сотрудникам проводились в полном  соответствии с утвержденными штатными расписаниями, НДФЛ рассчитан верно, удерживался своевременно, перечислен в установленные НК РФ сроки.
	Однако, следует отметить, что в расчетных периодах сентябрь 2013г. – декабрь 2013г. и за 2014г.  при исчислении НДФЛ Арзамасцевой А.В. были предоставлены стандартные вычеты согласно пп. 3 п. 1 ст. 218 НК, пп.2 п. 1 ст. 218 НК. Документы, подтверждающие правильность предоставления стандартных вычетов работникам проверяющему предоставлены не были.
	В проверяемом периоде были заключены Договора на выполнение работ с физическими лицами:
-за 3 месяца 2013г. на сумму  22 100 руб.
- за 2014г. на сумму 94287 руб. 87 коп.
	Договора оформлены в соответствии с ТК РФ, все выполненные работы оформлены актами выполненных работ, подписанными как со стороны Заказчика, так и со стороны Исполнителя. Замечаний нет.
	В полном объеме была проведена проверка начисления налогов (ПФР, ФСС, НС и ПЗ) от начисленного фонда оплаты труда и выплат по трудовым договорам.
	Данные по начисленным и уплаченным налогам отражены в налоговых декларациях, замечаний по начислению, перечислению, а так же составлению налоговых деклараций нет.	
	В целях определения налогооблагаемой базы и расчета суммы единого налога УСН ТСЖ «Тихий» за 2013г., 2014г. были проверена книга учета доходов и расходов. Данная форма ведется в программном продукте «1С Бухгалтерия»  и предусматривает автоматическое формирование данной формы. 
	Доходы в проверяемом периоде признавались по кассовому методу, то есть по дате поступления  денежных средств на расчетный счет.
	Расходы, включенные в книгу учета доходов и расходов  соответствуюттребованиям п. 1 ст. 252 НК РФ, т.е.:
- обоснованные;
- документально подтвержденные;
- направленные на получение дохода.
	За 2014г. ТСЖ «Тихий», согласно предъявленной книги учета доходов и расходов.
	Замечаний по ведению книги учета доходов и расходов в проверяемом периоде нет.
	При проверке исчисления и уплаты  налога УСН за 2013г. замечаний нет. Исчисленная сумма налога соответствует уплаченной, сроки уплаты не нарушены.
	
Проверка отчета управляющего  о исполнении сметы Доходов и Расходов
	При проведении проверке исполнения отчета управляющего ТСЖ «Тихий» Арзамасцевой А.В. за 2013г., 2014г. расхождений между произведенными расходами и полученными доходами в  заявленном отчете не установлено. 

Заключение.
	Проанализировав деятельность ТСЖ «Тихий», рекомендовано  признать финансовую деятельность ТСЖ «Тихий» под управлением Арзамасцевой А.В.  в проверяемом периоде удовлетворительной.
	Все выявленные проверкой недостатки, не являлись существенными и были исправлены в ходе проверки.

Настоящий акт  составлен и подписан в 3 экземплярах 15 февраля  2015 г., один из которых передан в Правление ТСЖ «Тихий» (для ознакомления членов ТСЖ), второй экземпляр остается у проверяющего, третий экземпляр отдан Председателю правления Арзамасцевой А.В.

Подпись проверяющего:                                                                         Потапова Н.В.

